
 

 

 

 

 

 

Panduan SIKMA ( Sistem Informasi Aktifitas Mahasiswa ) 

File ini berisi panduan untuk memudahkan user menggunakan Sistem Informasi 

SIKMA. 

 

 PKL ( Praktik Kerja Lapangan ) 

Panduan ini, akan memudahkan Anda untuk melakukan proses 

pendafataran PKL di Institut Sains Dan Teknologi Annuqayah.  

 

1. Kunjungi website SIKMA yang tertera di bawah ini 

https://sikma.istannuqayah.ac.id/ 

 

2. Klik button Register untuk mendaftarkan akun Anda 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://sikma.istannuqayah.ac.id/


3. Isi data diri Anda dengan benar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Setelah berhasil, Anda akan langsung beralih ke halaman Login 

 

5. Login akun SIKMA Anda yang sudah terdaftar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Setelah Login, Anda akan langsung di arahkan ke halaman Dashboard 

 

 

 

 

 

 



7. Lengkapi formulir Anda 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Untuk melihat data Dosen dan Instansi yang terdaftar, Anda bisa 

mengunjungi menu ”View Data” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Klik Simpan, lalu ceklis text box yang muncul sebagai verifikasi bahwa 

data yang di inputkan sudah benar 

 

 

 

 

 



9. Pilih “Upload Pembayaran” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bagi Mahasiswa KIP/UKT ( Upload kartu yang sudah diberikan 

oleh pihak kantor ), untuk mahasiswa Non KIP/UKT ( Upload slip 

pembayaran dari Bank ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. Setelah itu, Anda akan langsung diarahkan ke halaman “Upload Berkas” 

 

 

 

 

 

 

 

 



11. Lalu, Anda akan langsung di arahkan ke Dashboard SIKMA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Status Pembayaran dan Persyaratan Anda “Menunggu”, artinya 

berkas belum di validasi dan di revisi oleh Keuangan dan Kaprodi”. 

 

12. Jika Pembayaran  dan Persyaratan sudah di terima, maka status di 

dashboard akan berubah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Note : Jika status Pembayaran dan Persyaratan Anda di tolak, maka 

Anda harus mengupload ulang sesuai dengan catatan yang tertera  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13. Lalu, Anda akan di arahkan ke halaman Create Kelompok. Ketentuan 

kelompok bisa dilihat disini 

 

 

 

Note : Jika status pembayaran Anda di tolak, maka Anda harus 

mengupload ulang sesuai dengan catatan yang tertera  

 

 

14. Pada menu Create Kelompok, Anda di perbolehkan menginput 3 nama 

Mahasiswa. Setelah itu klik Simpan untuk mengkonfirmasi nama yang 

sudah Anda inputkan 

 

 

 

 

 

 



15. Lalu, Anda akan di arahkan kembali ke Halaman Login untuk mencetak 

surat permohonan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16. Setelah login kembali, Anda akan diarahkan ke Dashboard, klik Cetak 

Surat Permohonan  

 

 

 

 

 

 

 

 

17. Sekarang Anda sudah menyelesaikan tahapan pendaftaran PKL 

 

 


